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Об отделе по гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям
(в ред. Распоряжения от 07.09.2015 № 424)

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Полное наименование структурного подразделения, согласно утвержденной структуре Администрации муниципального образования «Город Мирный» Мирнинского района Республики Саха (Якутия) - отдел по гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям.

1.2. Общепринятая аббревиатура – отдел по ГОиЧС.
1.3. Отдел по гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям находится в непосредственном подчинении Главы города.

1.4. Организационно - правовые документы, которыми руководствуется отдел по гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям в своей работе:

· Конституция Российской Федерации; 

· Конституция (Основной закон) Республики Саха (Якутия);

· Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах оргназиации местного самоуправления в Российской Федерации»;

· Федеральный закон от  02.03.2007 г. № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»;

· Федеральный закон от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

· Федеральный закон от 12 февраля 1998 года №28-ФЗ «О гражданской обороне»;
· Федеральный закон от 21 декабря 1994 года № 68-ФЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера»;
· Федеральный закон от 21 декабря 1994 года № 69-ФЗ «О пожарной безопасности»;
· Федеральный закон от 22 июля 2008 года № 123-ФЗ «Технический регламент о требованиях пожарной безопасности»;
· Закон Республики Саха (Якутия) от 16.07.2005г. 252-З № 511-III «О защите населения и территорий Республики от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера»;
· Закон Республики Саха (Якутия) от 09.10.2008г. 607 – З № 105-IV «О пожарной безопасности в Республике Саха (Якутия)»;
· Федеральные и республиканские законодательные акты, регламентирующие организацию регулируемого вида деятельности;

· Устав МО «Город Мирный».
1.5. Наименование отдела и его штатная численность утверждается Мирнинским городским Советом. Сотрудники отдела являются муниципальными служащими.   
1.6. Сотрудники отдела назначаются на должность, перемещаются и увольняются с муниципальной службы Главой города по основаниям, предусмотренным Трудовым кодексом Российской Федерации и законодательством, регулирующим вопросы прохождения муниципальной службы. 
2. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ

Отдел по гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям образован с целью реализации единой государственной политики в области гражданской обороны, защиты населения и территории от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, пожарной безопасности на территории города,  а  так же для поддержания в постоянной готовности органов управления, служб МО «Город Мирный» по вопросам гражданской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций и пожарной безопасности города.
Основными задачами отдела являются: 

2.1. Организация и осуществление мероприятий по гражданской обороне, защите населения и территории МО «Город Мирный» от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
2.2. Участие в предупреждении и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций в границах г. Мирного;
2.3. Обеспечение первичных мер пожарной безопасности в границах г. Мирного;
2.4. Осуществление мероприятий по обеспечению безопасности людей на водных объектах, находящихся на территории МО «Город Мирный», охране их жизни и здоровья;
2.5. Разработка и осуществление мероприятий по обеспечению режима

секретности, постоянный контроль за их соблюдением;

2.6. Реализация полномочий МО «Город Мирный» по участию в профилактике терроризма и экстремизма.

 (п. 2.5., 2.6.  в ред. Распоряжения от 07.09.2015 № 424)


3. ОСНОВНЫЕ ФУНКЦИИ
Отдел по гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям для обеспечения возложенных на него задач, осуществляет следующие функции:
В части организации и осуществления мероприятий по гражданской обороне, защите населения и территории МО «Город Мирный» от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера:

3.1. Разработка предложений по формированию основ единой государственной политики на территории МО «Город Мирный» в области гражданской обороны, защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций, пожарной безопасности;
3.2. Разработка и корректировка Плана гражданской обороны МО «Город Мирный», внесение предложений о введении его в действие в полном объеме или частично;

3.3.  Корректировка «Порядка подготовки к ведению и ведения  гражданской обороны» в муниципальном образовании «Город Мирный»;

3.4. Разработка и корректировка Плана ликвидации аварийных розливов нефти и нефтепродуктов на территории МО «Город Мирный»;
3.5. Участие в комиссиях в соответствии с муниципальными правовыми актами; 

3.6. Координация в установленном порядке деятельности аварийно-спасательных служб и формирований, служб гражданской обороны, пожарной охраны, а также организаций имеющих уставные задачи по проведению аварийно-спасательных работ и действующих на территории города;
3.7. Проведение мероприятий по гражданской обороне, включая подготовку необходимых сил и средств;
3.8. Осуществление руководства ликвидацией чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

3.9. Привлечение организаций, общественных объединений и нештатных аварийно-спасательных формирований к мероприятиям по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и тушению пожаров;

3.10. Оповещение, а также информирование населения о приведении в готовность системы гражданской обороны, возникновение (угрозе возникновения) чрезвычайных ситуаций, пожаров и ходе ликвидации их последствий, об угрозах нападения противника и применения им средств массового поражения;

3.11. Участие в организации и проведении аварийно-спасательных и других неотложных работ, поддержание общественного порядка в ходе их проведения на территории города;

3.12. Планирование, организация, обеспечение и проведение совместно с другими подразделениями Администрации города, руководством предприятий, учреждений и организации, правоохранительными органами, эвакуационных мероприятий в условиях мирного и военного времени;

3.13. Разработка предложений по созданию финансовых и материальных ресурсов для ликвидации ЧС;

3.14. Осуществление контроля выполнения мероприятий по предупреждению чрезвычайных ситуаций и готовности к действиям при их возникновении;

3.15. Организация и проведение КШУ, КШТ, учебных тренировок по обеспечению мероприятий гражданской обороны и ликвидации ЧС.
В части обеспечения первичных мер пожарной безопасности на территории муниципального образования: 

3.16. Разработка Положения первичных мер пожарной безопасности на территории МО «Город Мирный»;
3.17. Организация и контроль за привлечением сил и средств для тушения пожаров;
3.18. Разработка городской целевой программы по обеспечению первичных мер пожарной безопасности;
3.19. Контроль во взаимодействии с органами госпожнадзора за надлежащим состоянием источников противопожарного водоснабжения;
3.20. Осуществление контроля за обеспечением безпрепятственного проезда пожарной техники к месту пожара;

3.21. Оказание содействия органам госпожнадзора в информировании населения о мерах пожарной безопасности, в том числе посредством организации и проведения собраний населения;

3.22. Вынесение предложений об установлении особого противопожарного режима в случае повышения пожарной опасности;
3.23. Участие в плановых и неплановых проверках органов госпожнадзора жилищного фонда, расположенного на территории МО «Город Мирный»;
3.24. Участие в КШТ, КШУ и учебных тренировках на объектах города, проводимые противопожарной службой;
3.25. Осуществление среди населения г. Мирного пропаганды мер пожарной безопасности.
В части осуществления мероприятий по обеспечению безопасности людей на водных объектах, находящихся на территории МО «Город Мирный», охране их жизни и здоровья:

3.26. Контроль за организацией ледовых переправ на территории МО «Город Мирный»;
3.27. Вынесение предложений по определению мест отдыха на воде на территории МО «Город Мирный»;
3.28. Контроль за обеспечением безопасности людей на водных объектах организациями, содержащими места отдыха на воде.
В части разработки и осуществления мероприятий по обеспечению режима секретности, постоянного контроля за их соблюдением: 
3.29. Осуществление функций режимно-секретного органа;

3.30. Организация работы по защите информации;

3.31. Подготовка муниципальных правовых актов по вопросам секретного делопроизводства;

3.32. Организация секретного делопроизводства в подведомственных организациях;

3.33. Подготовка сметы расходов по финансированию режимно – секретного делопроизводства на год;

3.34. Подготовка документов по заключению договоров (контрактов) с организациями о поставке продукции, проведения работ, выделения сил и средств, об оказании услуг для обеспечения секретного делопроизводства на территории МО «Город Мирный»;

3.35. Взаимодействие с федеральными органами исполнительной власти мероприятий, обеспечивающих выполнение мероприятий по защите государственной тайны;

3.36. Организация работы в городской Администрации по предупреждению случаев разглашения государственной тайны.

В части реализации полномочий МО «Город Мирный» по участию в профилактике терроризма и экстремизма:
3.37. Осуществление мероприятий по противодействию терроризму;

3.38. Взаимодействие с федеральными органами исполнительной власти мероприятий, обеспечивающих выполнение мероприятий по противодействию терроризма и экстремизма.
4. ПРАВА 

В целях обеспечения своих должностных обязанностей отдел по гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям имеет право:
4.1. Вносить на рассмотрение Главе города предложения по совершенствованию деятельности в области гражданской обороны, защиты населения и территории МО «Город Мирный» от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, пожарной безопасности;
4.2. В рамках взаимодействия структурных подразделений и во исполнение возложенных на отдел задач, запрашивать и получать от структурных подразделений городской Администрации сведения, справочные и другие материалы,  необходимые  для  осуществления функций отдела по ГО и ЧС;
4.3. Запрашивать и получать в установленном порядке от органов государственной статистики, организаций всех форм собственности информацию и сведения, необходимые, для выполнения возложенных задач;
4.4. Знакомиться с проектами муниципальных правовых актов, касающимися подразделения;
4.5. Использовать имеющиеся в Администрации материально-технические ресурсы (компьютерная и оргтехника, телефонная связь, Интернет, служебный автотранспорт и т.д.);
4.6. Выступать с предложением об оформлении подписки на периодические издания в пределах предусмотренных средств;
4.7. Подавать заявки на приобретение средств компьютерной и оргтехники, на канцелярские принадлежности и др. материальные запасы, необходимые для осуществления отделом своих функций.

5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ 

Отдел по гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям несет ответственность:
5.1. За неисполнение, ненадлежащее и несвоевременное выполнение возложенных на него задач, функций, предусмотренных положением об отделе ГОиЧС, необеспечение информацией, несоответствие законодательству разработанных актов, упущения, недостатки, ошибки в работе подразделения; за состояние трудовой дисциплины, а также за неиспользование в необходимых случаях предоставленных ему прав;
5.2. Всю полноту ответственности за качество и своевременность выполнения возложенных на отдел задач и функций несет начальник отдела.
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